
 

1 

 
 

PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA'  
ANNO SCOLASTICO 2021/2022 

 
Il calendario annuale degli impegni ha lo scopo di fornire ai docenti un quadro d'insieme di tutto ciò 
che è al momento prevedibile, non è né può essere esaustivo, vi potranno essere altre riunioni e dei 
cambiamenti per sopravvenute esigenze. La dirigenza farà tutto il possibile per rispettare quanto 
definito, a loro volta i docenti vorranno impegnarsi a non richiedere permessi evitando la coincidenza 
di impegni privati con le riunioni di servizio. Il Piano annuale delle attività esplicita tutti gli impegni 
collegiali ordinari, con la durata prevista. Qualora nelle riunioni del collegio dei docenti non si 
esaurisca l'ordine del giorno entro il tempo programmato si potrà procedere con l' aggiornamento 
della riunione per il completamento dei punti rimanenti. 

 
ATTIVITÀ FUNZIONALI ALL' INSEGNAMENTO 

art. 28, comma 4, CCNL/(2007) 
 

L’attività funzionale all’insegnamento è costituita  da  ogni  impegno  inerente  alla  funzione  docente 
previsto dai diversi ordinamenti scolastici. Essa comprende tutte le attività, anche a carattere 
collegiale, di programmazione, progettazione, ricerca, valutazione, documentazione, aggiornamento 
e formazione, compresa la preparazione dei lavori degli organi collegiali, la partecipazione alle 
riunioni e l’attuazione delle delibere adottate dai predetti organi. 
 
1. Tra gli adempimenti individuali dovuti rientrano le attività relative: 

• alla preparazione delle lezioni e delle esercitazioni; 
• alla correzione degli elaborati; 
• ai rapporti individuali con le famiglie. 

 
2. Le attività di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti sono costituite da: 
 

• partecipazione  alle  riunioni  del  Collegio dei  docenti,  ivi  compresa l'attività di 
programmazione  e verifica  di  inizio  e  fine  anno  e  l'informazione  alle  famiglie  sui  
risultati  degli  scrutini  trimestrali, quadrimestrali e finali e sull'andamento delle attività 
educative nelle scuole materne e nelle istituzioni educative, fino a 40 ore annue; 
 

• la partecipazione alle attività collegiali dei consigli di interclasse, di intersezione, dei 
dipartimenti. Gli obblighi relativi a queste attività sono programmati secondo criteri stabiliti 
dal collegio dei docenti; nella predetta programmazione occorrerà tener conto degli oneri di 
servizio degli insegnanti con un numero di classi superiore a sei in modo da prevedere un 
impegno fino a 40 ore annue. 
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Il Dirigente Scolastico, prima dell'inizio delle lezioni, ha sottoposto all’approvazione degli organi 
collegiali per i conseguenti impegni del personale docente, ai sensi della normativa vigente, il 
seguente piano annuale delle attività. 
 

CALENDARIO SCOLASTICO  
(Legge 15 marzo 1997, n. 59Art. 21, comma 8D.P.R. 275/1999 Art. 5, Regolamento relativo all’Autonomia delle 
istituzioni scolastiche) 

 
❖ Inizio lezioni: 16 settembre 2021 
❖ Termine attività didattica: 09 giugno 2022 (Scuola Primaria e Secondaria di 1°grado) 
❖ Termine attività educativa: 30 giugno 2022 (Scuola Infanzia) 
 
FESTIVITÀ 
 
!" 2 novembre" 2021" Ponte calendario regionale"
!" dal 23/12/21 al 07/01/22" 2022 Vacanze natalizie"
!  dal 28/02/22 al 1/03/22 2022 Recupero anticipo anno scolastico 

!""dal 14 al 19 aprile 2022" Vacanze pasquali 

!""25 aprile" 2022 Anniversario della Liberazione d#Italia 

!" 2  giugno" 2022" Festa nazionale della Repubblica "
 
GIORNI DI LEZIONE scuola Primaria e Secondaria di I grado 

Scuola Primaria a Tempo normale: totale 167 gg di lezione (per 27,5 ore di lezione settimanali dal 
lunedì al venerdì) 
Scuola Primaria a Tempo pieno: totale 167 gg di lezione (per 40 ore di lezione settimanali dal lunedì 
al venerdì) 
Scuola Secondaria di I grado: totale 167 gg di lezione (per 30 ore di lezione settimanali dal lunedì al 
venerdì) 
 

Settembre 2021 gg. 11 

Ottobre 2021 gg. 21 

Novembre 2021 gg. 20 

Dicembre 2021 gg. 15 

Gennaio 2022 gg. 16 

Febbraio 2022 gg. 19 

Marzo 2022 gg. 22 

Aprile 2022 gg. 16 

Maggio 2022 gg. 22 

Giugno 2022 gg. 5 

TOTALE 167 gg di lezione 
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GIORNI DI LEZIONE Scuola Infanzia 

Totale 183 gg di lezione (da lunedì al venerdì per 40 ore settimanali) 

ATTIVITÀ DI INSEGNAMENTO scuola infanzia: 
25 ore settimanali ripartite in 5 giorni 
 
TEMPO SCUOLA ALUNNI scuola Infanzia:  
dalle  8:00 alle 12:00  Turno antimeridiano 
dalle 12:00 alle 16:00 Turno pomeridiano 

ATTIVITA’DI INSEGNAMENTO Scuola Primaria:  
22 ore settimanali, cui si aggiungono 2 ore settimanali di programmazione del gruppo docente 

TEMPO SCUOLA ALUNNI Scuola Primaria:  
n° 26 classi effettueranno 27,30 ore settimanali; 
n° 2 classi effettueranno 40 ore settimanali. 
 
PROGRAMMAZIONE SETTIMANALE Scuola Primaria: 
 
Le riunioni di programmazione settimanale avranno luogo il martedì dalle 16.15 alle 18.15 online i 
primi due mesi; successivamente in presenza nel plesso Montessori, circostanze permettendo. 
Il primo martedì del mese si svolgeranno in forma “congiunta”, per classi parallele per la 
programmazione e verifica delle attività; i restanti incontri per singole classi secondo il seguente 
calendario: (In grassetto gli incontri per classi parallele) 

21 – 28  settembre 2021 

05 – 12 – 19 – 26 ottobre 2021 

09 – 16 – 23  – 30 novembre 2021 

07 – 14  – 21 dicembre 2021 

11 – 18 – 25 gennaio 2022 

01 –08 – 15 – 22 febbraio 2022 

08 – 15 – 22 – 29 marzo 2022 

05 – 12 – 26 aprile 2022 

03 – 10 – 17 – 24 – 31 maggio 2022 

07  giugno 2022 
ATTIVITA’DI INSEGNAMENTO scuola secondaria di 1°grado:  
18 ore settimanali per ciascuna disciplina 
 
TEMPO SCUOLA ALUNNI scuola secondaria di 1°grado:  
Tutte le classi effettueranno 30 ore settimanali. 
 
ELEZIONI RAPPRESENTANTI DI INTERSEZIONE Scuola Infanzia: 

21 ottobre 2021 (giovedì) 
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dalle ore 16:00 alle ore 17:00 " Illustrazione del Contratto Formativo e del Regolamento d#Istituto "

ore 17:00 " Costituzione del seggio elettorale "

dalle 17:15 alle 18:45 " Operazioni di voto "

dalle 18:45 alle 19:00 " Spoglio "
 

ELEZIONI RAPPRESENTANTI DI INTERCLASSE Scuola Primaria: 

21 ottobre 2021 (giovedì) 

dalle ore 16:30 alle ore 17:30 Illustrazione del Contratto Formativo e del Regolamento d’Istituto  

ore 17:30  Costituzione del seggio elettorale  

dalle 17:45 alle 19:15  Operazioni di voto  

dalle 19:15 alle 19:30 Spoglio  
 
ELEZIONI RAPPRESENTANTI DI CLASSE scuola secondaria di 1°grado: 

21 ottobre 2021 (giovedì) 

dalle ore 16:30 alle ore 17:30" Illustrazione del Contratto Formativo e del Regolamento d#Istituto "

ore 17:30 " Costituzione del seggio elettorale "

dalle 17:45 alle 19:15 " Operazioni di voto "

dalle 19:15 alle 19:30" Spoglio "
 
PROGRAMMAZIONE –VERIFICHE Scuola Infanzia: 

05 ottobre " 2021" martedì dalle ore 16.15 alle ore 18.15"

04 novembre  2021 giovedì dalle ore 16.00 alle ore 18.00 

02 dicembre  2021 giovedì dalle ore 16.00 alle ore 18.00 

11 gennaio " 2022" marted$"dalle ore 16.00 alle ore 18.00"

01 marzo  2022 martedì dalle ore 16.00 alle ore 18.00 

05 aprile  2022 martedì dalle ore 16.00 alle ore 18.00 

03 maggio " 2022" martedì dalle ore 16.00 alle ore 18.00"
 
CONSIGLI DI INTERSEZIONE Scuola Infanzia 
 
12/10/2021 dalle ore 16.00 alle ore 18.00 martedì 
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09/11/2021 dalle ore 16.00 alle ore 18.00 martedì 

18/01/2022 dalle ore 16.00 alle ore 18.00 martedì 

15/03/2022 dalle ore 16.00 alle ore 18.00 martedì 
 
COLLEGI DEI DOCENTI "

DATA! Docenti 
interessati! ORARIO! ATTIVITA’ 

Giovedì 02 settembre 2021 TUTTI dalle ore 9.30 alle 11.30 

• Insediamento Collegio Docenti 
• Collaboratori DS 
• Calendario impegni mese Settembre 
• Comitato di valutazione  
• Assegnazione docenti alle classi 
• Coordinatori di plesso 
• Aree funzioni strumentali 
• Presentazione del piano annuale delle 

attività 
! Informazioni e comunicazioni"

lunedì 13 Settembre 2021 TUTTI dalle ore 9.30 alle 11.30 

• Presentazione del funzionigramma 
d’istituto 

• Organizzazione e articolazione del 
lavoro: orario di lezione, permessi 
brevi.. 

• individuazione tutor docenti 
neoimmessi in ruolo 

• Progetti d’Istituto 
• Organizzazione attività alternative RC 
• Comunicazioni del Dirigente 

giovedì 28 Ottobre 2021 TUTTI dalle ore 17.00 alle 19.00 
• Approvazione POF 2021–2022 

(progetti, visite guidate e viaggi 
d’istruzione) 

gioved"!13 Gennaio 2022" TUTTI" dalle ore 17.00 alle 19.00" ! Da definire"

gioved" 19 Maggio 2022 

"
TUTTI" dalle ore 17.00 alle 19.00"

• Adozione libri di testo a.s. 2022/2023. 
• Calendario scolastico a.s. 2022/2023. 
• Organico di diritto a.s. 2022/2023. 
• Calendario attività di fine anno. 
• Criteri deroga validità anno scolastico. 

lunedì 27 Giugno 2022 TUTTI dalle ore 17.00 alle 19.00 

• Approvazione risultati esiti finali a.s. 
2021/2022; 

• Approvazione relazioni Funzioni 
Strumentali; 

• Programmazione progetti P.O.F.  a.s. 
2022/2023 

• Approvazione piano dell’Inclusione 

 
COLLEGI DI SEZIONE  
 

DATA Docenti interessati ORARIO ATTIVITÀ 
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Martedì 26 ottobre 2021 
Infanzia 16.15 - 17.00 • Progettualità a.s. 2021-22 

• Organizzazione Open Day 
• Comunicazioni del Dirigente 

 

Primaria 17:15 – 18:00 

Mercoledì 27 ottobre 2021 Scuola Secondaria 15.30 - 17.00 

Giovedì 21 aprile 2022 Scuola Secondaria 15.30 - 17.00 da definire 

 
CONSIGLI DI CLASSE Scuola Primaria: 
2 - 3 febbraio 2022 – scrutinio del 1° quadrimestre 
31 gennaio 2022: data da riportare sui documenti di valutazione 
!

CONSIGLI D’INTERCLASSE Scuola Primaria: 
 

DATA ORA ORDINE DEL GIORNO 

18. 11. 2021 gioved$""
dalle 16,00 alle 17,00 "

Solo docenti: Valutazione 1%" bimestre + 

programmazione 2% bimestre"

dalle 17,00 alle 18,00 "
Doc.+Genitori: Insediamento e Valutazione 
andamento scolastico "

27. 01. 2022 gioved$"
dalle 16,00 alle 17,00 "

Solo docenti: Valutazione 2%" bimestre + 

programmazione 3% bimestre"

dalle 17,00 alle 18,00 "
Doc.+Genitori: Insediamento e Valutazione 
andamento scolastico "

24. 03. 2022 giovedì 

dalle 16,00 alle 17,00 "
Solo docenti: Valutazione 3%" bimestre + 

programmazione 4% bimestre"

dalle 17,00 alle 18,00 "
Doc.+Genitori: Insediamento e Valutazione 
andamento scolastico"

12. 05. 2022 giovedì 

dalle 16,00 alle 17,00 " Solo docenti: Valutazione 4%"bimestre "
Libri di testo  

dalle 17,00 alle 18,00 "
Doc.+Genitori: Valutazione andamento 
scolastico "
Libri di testo  

26. 05. 2022 gioved$" dalle 16,00 alle 18,00" Solo Docenti: Verifica 2% quadrimestre e finale "

10. 06. 2022 
13. 06. 2022 

 Scrutinio finale 

 
CONSIGLI DI CLASSE scuola secondaria di 1°grado: 
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Giorno Ora Classi Ordine del giorno 

25/10/2021 
Dalle 15:00 alle 19:00 Da definire  • Insediamento del Consiglio di 

classe; 
• Analisi della situazione di partenza 

della classe sulla scorta dei risultati 
relativi alle prove d’ingresso etc. 

• Accordi di massima per attività 
progettuali curricolari ed extra, ed 
eventuali visite guidate e viaggi 
d’istruzione. 

• Programmazione di classe; 
• Definizione PEI nelle classi 

interessate; 
• Intese organizzativo-didattiche per 

l’insegnamento dell’Educazione 
Civica 

Dalle 15:30 alle 18:30 Da definire 

26/10/2021 
 

Dalle 15:00 alle 18:00 Da definire 

Dalle 15:30 alle 18:30 Da definire 

27/10/2021 
Dalle 15:00 alle 18:00 Da definire 

Dalle 15:30 alle 18:30 Da definire 

28/10/2021 
Dalle 15:00 alle 19:00 
Dalle 15:30 alle 18:30 

Da definire 
Da definire 

22/11/2021 
Dalle 15:00 alle 19:00 Da definire • Solo docenti: Valutazione 1° 

bimestre 
• Rilevazione delle caratteristiche dei 

singoli allievi nelle esperienze 
formative affrontate 

 
• In seduta congiunta con i 

rappresentanti dei genitori (ultimi 
15 minuti) 

• Condivisione con i genitori dei 
risultati formativi attesi e delle 
strategie didattiche  

Dalle 15:30 alle 18:30 Da definire 

23/11/2021 
Dalle 15:00 alle 18:00 Da definire 

Dalle 15:30 alle 18:30 Da definire 

24/11/2021 
Dalle 15:00 alle 18:00 Da definire 

Dalle 15:30 alle 18:30 Da definire 

25/11/2021 
Dalle 15:00 alle 18:00 
Dalle 15:30 alle 18:30 

Da definire 
Da definire 

12/01/2022 Dalle 15,00 alle 18,00 
 
Da definire • Consiglio orientativo ( classi terze) 

07/02/2022 
Dalle 15:00 alle 19:00 Da definire 

• Analisi della situazione della classe 
relativa al livello di apprendimento 
delle conoscenze, abilità e 
competenze raggiunte 

• Analisi del comportamento 
• Impegno e partecipazione alle 

attività scolastica 
• Scrutinio del primo quadrimestre 

(comprensivo del voto collegiale di 
Ed. Civica) 
 

Dalle 15:30 alle 18:30 Da definire 

08/02/2022 
Dalle 15:00 alle 18:00 Da definire 

Dalle 15:30 alle 18:30 Da definire 

09/02/2022 
Dalle 15:00 alle 18:00 Da definire 

Dalle 15:30 alle 18:30 Da definire 

      10/02/2022 
Dalle 15:00 alle 18:00 
Dalle 15:30 alle 18:30 

Da definire 
Da definire 

14/03/2022 
Dalle 15:00 alle 19:00 Da definire • Verifica dell’andamento 

didattico – educativo, periodo: 
febbraio – marzo; 

• Segnalazione di casi di 
insufficiente rendimento e/o di 
comportamento problematico; 

• Verifica dei testi in uso ed 
eventuale proposta di nuove 
adozioni. 

• Progetti PON 

Dalle 15:30 alle 18:30 Da definire 

15/03/2022 
Dalle 15:00 alle 18:00 Da definire 

Dalle 15:30 alle 18:30 Da definire 

16/03/2022 Dalle 15:00 alle 18:00 Da definire 
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Dalle 15:30 alle 18:30 Da definire 
 
• In seduta congiunta con i 

rappresentanti dei genitori (ultimi 
15  minuti) 

• Condivisione con i genitori dei 
risultati formativi ottenuti.      17/03/2022 

Dalle 15:00 alle 18:00 
 
Dalle 15:30 alle 18:30 

Da definire 
 
Da definire 

09/05/2022 
Dalle 15:00 alle 19:00 Da definire 

• Intesa collegiale in vista delle 
valutazioni di fine anno 

Dalle 15:30 alle 18:30 Da definire 

10/05/2022 
Dalle 15:00 alle 18:00 Da definire 

Dalle 15:30 alle 18:30 Da definire 

11/05/2022 
Dalle 15:00 alle 18:00 Da definire 

Dalle 15:30 alle 18:30 Da definire 

12/05/2022 Dalle 15:00 alle 18:00 
Dalle 15:30 alle 18:30 

Da definire 
Da definire 

09/06/2022 
10/06/2022 
11/06/2022 

 

Da definire Da definire Scrutinio finale 

 
INCONTRI SCUOLA – FAMIGLIA Scuola Infanzia: 
 

DATA  ORDINE DEL GIORNO  

30.09.2021 giovedì Colloqui con le famiglie 

16.11.2021 martedì Incontro con le famiglie 

10.05.2022 martedì Incontro con le famiglie 

14. 06.2022 martedì Lettura documento di valutazione  
 
INCONTRI SCUOLA –FAMIGLIA Scuola Primaria: 
 

DATA  ORA  ORDINE DEL GIORNO  

25. 11. 2021 giovedì  dalle 16,00 alle 18,00  Informazione sull’andamento educativo 
e didattico dei singoli allievi 07. 04. 2022 giovedì  dalle 16,00 alle 18,00  

 
INCONTRI SCUOLA –FAMIGLIA Scuola Secondaria di 1°grado: 
 

15.12.2021 
Corsi: A - E - F - G 

Dalle 16,00 alle 17,00 Classi Prime 
Informazione 

sull’andamento 
educativo e didattico 

dei singoli allievi 

Dalle 17,00 alle 18,00 Classi Seconde 

Dalle 18,00 alle 19,00 Classi terze 

16.12.2021 Dalle 16,00 alle 17,00 Classi Prime 
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Corsi: B - C - D  Dalle 17,00 alle 18,00 Classi Seconde 

Dalle 18,00 alle 19,00 Classi terze 

11.04.2022 
Corsi: A - E - F - G  

Dalle 16,00 alle 17,00 Classi Prime 

Informazione 
sull’andamento 

educativo e didattico 
dei singoli allievi 

Dalle 17,00 alle 18,00 Classi Seconde 

Dalle 18,00 alle 19,00 Classi terze 

 
12.04.2022 

Corsi: B & C & D  

Dalle 16,00 alle 17,00 Classi Prime 

Dalle 17,00 alle 18,00 Classi Seconde 

Dalle 18,00 alle 19,00 Classi terze 

 
INCONTRI PER DIPARTIMENTI Scuola Secondaria di 1°grado: 
 

dal 6 al 7 settembre 
2021 

Dipartimenti 
disciplinari 

Dalle 9,00 
alle 11,30 

• Programmazione disciplinare per 
competenze e pianificazione delle 4 unità 
di apprendimento (Riferimenti al 
curricolo, obiettivi formativi comuni, 
obiettivi specifici di apprendimento, test 
d’ingresso, prove comuni, criteri unitari di 
valutazione);  

• progettazione di attivitàcurricolari ed 
extracurricolari da inserire nel POF.  

• Accordi di massima per attività 
progettuali, visite guidate e viaggi 
d'istruzione da inserire nel POF.  

• definizione di strategie comuni finalizzate 
al miglioramento dei risultati delle 
PROVE INVALSI (solo per i 
dipartimenti di Lettere,Matematica e 
Inglese).  

Date da programmare in base agli incontri previsti per la definizione del curricolo d’istituto 

 
SCRUTINI FINALI scuola primaria: 10/13 giugno 2022.  
 
SCRUTINI FINALI Scuola Secondaria di I grado: 09/10/11 giugno 2022 
 
DATA DA INDICARE SUGLI ATTI Scuola Primaria e Secondaria:  
09 giugno 2022 data da indicare sul registro personale dei docenti. 
 

   IL DIRIGENTE SCOLASTICO "
                                                                                                                  Prof. Tiziano Fattizzo 

                 (documento firmato digitalmente) 
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